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1. 
Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1 ООО «Единая Торгово-Закупочная Компания «Энергия», 115035, Москва, Раушская набережная д. 22, стр. 2 (далее Организатор закупки) Извещением о проведении запроса предложений, опубликованным в сети интернет www.arsk.ru в разделе «Закупки и конкурсы», пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Участники) к участию в процедуре открытого запроса предложений (далее — запрос предложений) для заключения Договора поставки видеооборудования (далее – продукция) для нужд ОАО «Архэнергосбыт» (далее – Заказчик) в 2015 году.

1.1.2 Для справок обращаться: 

a) по вопросам организации процедуры проведения запроса предложений:

Щипицын Денис Михайлович, тел. (8182) 49-43-20, 

E-mail: den@arsk.ru 

b) по вопросам поставки и технического задания:

Гринин Николай Алексееви, тел. (8182) 49-43-46,

E-mail: Nik@arsk.ru
1.1.3 Подробные требования к выполняемым работам изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 0. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5.

1.1.4 Настоящий запрос предложений проходить в один этап. Организатор закупки также вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.

1.2 Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Организатора закупки соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.2.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором закупки в соответствии с этим, однако Организатор закупки оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения запроса предложений. Организатор закупки оставляет за собой право за 3 дня до окончания срока подачи Предложений установить, что Предложения Участников, поданные на данный момент, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.2.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Протоколы преддоговорных переговоров между Организатором закупки и Победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя);

b) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Организатора закупки.

1.2.6 Иные документы Организатора закупки и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.7 Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Обжалование

1.3.1 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором закупки и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, разрешаются в Арбитражном суде в соответствии с документами, определяющими его правовой статус и порядок разрешения споров, действующими на дату подачи искового заявления, в соответствии действующим законодательством РФ.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Организатор закупки по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Организатор закупки обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

2. Техническое задание на поставку видеооборудования для нужд ОАО «Архэнергосбыт в 2015 году
	Наименование требований
	Описание

	Общие положения
	Поставка видеооборудования

	Перечень поставляемой Продукции
	Наименование поставляемой Продукции, ее артикулы указаны в Приложении № 1 к данному техническому заданию

	Место поставки Продукции
	Поставщик должен обеспечить доставку Продукции в объеме и в сроки, указанные в настоящем техническом задании, а в последующем в Заявке Заказчика по адресу: 163001, город Архангельск, проспект Обводный канал, дом 101

	Срок и время поставки Продукции
	Поставщик обязуется поставить Продукцию Заказчику в течение 60 (шестидесяти) календарных дней после подписания Договора на поставку Продукции.

	Гарантия на поставляемую Продукцию
	Гарантия на поставляемую продукцию должна быть не менее установленной производителем оборудования.

Замена продукции ненадлежащего качества в сроки, согласованные для поставок, силами и за счёт поставщика.

Производитель или представитель производителя должен предоставить единый федеральный номер службы поддержки.

Консультирование по вопросам восстановления работоспособности оборудования – бесплатное, неограниченное.

Во избежание недоразумений при возврате поставляемой продукции, Победитель обязан промаркировать каждую упаковку своим логотипом, либо своей печатью.

	Основные требования к поставляемым Товарам
	Товар, оборудование должно быть новым и ранее неиспользованным, не восстановленным, выпущенным в 2015 году, должен иметь заводскую сборку и выпускаться серийно.

Товар должен поставляться в заводской упаковке, обеспечивающей безопасность транспортировки и сохранность его качества в течение гарантийного срока хранения.

Поставляемое оборудование должно иметь экспертное заключение на соответствие Единым санитарно-эпидемиологическим и гигиеническим требованиям к товарам, подлежащим санитарно-эпидемиологическому надзору (контролю).

Участник в составе своей Заявки должен представить отсканированные копии сертификатов качества (соответствия) продукции (на продукцию, подлежащую обязательной сертификации)


Приложение №1

к техническому заданию 

Спецификация на поставляемое видеооборудование
	№ п/п
	Модель/артикул
	Наименование
	Кол-во

	1
	Axis M3014
	Видеокамера потолочная (шт.)
	3

	2
	Axis M1054
	Видеокамера настольная (шт.)
	3

	3
	Axis P3214-V
	Видеокамера настенная (шт.)
	2

	4
	QNAP VS-2104 Pro+
	Регистратор настольный
	3


Начальник УИТиС ОАО «Архэнергосбыт» 




Н. А. Гринин

3. Проект Договора поставки товара
ДОГОВОР ПОСТАВКИ №_______

г. Архангельск





Дата заключения «____» ________ 2015 г.

Открытое акционерное общество «Архангельская сбытовая компания», именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице ______________________________, ___________________, действующего на основании _________________________, с одной стороны и _______________________, именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице ____________________ , действующего на основании _____________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Настоящий Договор поставки заключен на основании документации запроса предложений и Решения закупочной комиссии (Протокол от «__» _____ 2015 г. № ___________________)

1.2. По настоящему Договору Поставщик обязуется поставить серверное оборудование, (далее по тексту «Товар»), а Покупатель обязуется принять и оплатить Товар на условиях настоящего договора и Приложений к нему.

1.3. Наименование и количество подлежащих поставке товаров указано в «Спецификации» (Приложение №1 к настоящему договору).

1.4. Весь товар принадлежит Поставщику на праве собственности, не находится под запретом, арестом и не является предметом иска третьих лиц.

1.5. Настоящий Договор включает в себя все ранее проведенные договоренности между Сторонами и фиксирует отсутствие между ними любых разногласий. 

2. Количество и качество Товара

2.1. Поставляемый по настоящему Договору Товар должен соответствовать стандартам (ГОСТ) и техническим условиям (ТУ) эксплуатации для каждой единицы Товара.

2.2. При поставке Товара, подлежащего обязательной сертификации, в приложениях к настоящему Договору указывается номер сертификата и срок его действия. 

2.3. Приемка товара по количеству и качеству производится с участием представителя Покупателя, который удостоверяет количество принятого товара росписью в накладной на отпуск Товара.

2.4. Претензии по количеству и качеству Товара должны быть направлены в адрес Поставщика в письменном виде в течение 10-ти дней с даты окончания приемки Товара покупателем.
2.5. Гарантийный срок на поставляемый Товар составляет ____ лет.
3. Порядок и сроки поставки

3.1. Поставка товара производится по адресу Покупателя: 163001, г. Архангельск, проспект Обводный канал, д.101.

3.2. Поставщик в течение _____ (______) календарных дней с момента заключения Договора выставляет счет на оплату по полному перечню Спецификации. 

3.3. Счет должен содержать наименование, ИНН и КПП Покупателя, ссылку на номер и дату договора.

3.4. Поставщик обязуется поставить Товар Покупателю в течение __ (_____) календарных месяцев с даты подписания настоящего Договора.

3.5. Поставщик в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поставки Товара передает представителю Покупателя, действующего на основании доверенности, под роспись следующие документы:

· накладную на отпуск товара;

· счет фактуру (в счет-фактуре указывается: наименование, количество, цена, общая стоимость отгруженного товара, НДС, которые указываются в счет-фактуре раздельно);

· сертификат соответствия (по требованию Покупателя);

3.6. Обязательства Поставщика по передаче Товара считаются выполненными в момент передачи товара Покупателю. С этого момента к Покупателю переходит право собственности, риск случайной гибели и повреждения Товара.

3.7. Момент передачи Товара Покупателю подтверждается датой в накладной отпуска материалов на сторону и росписью Покупателя в указанном документе.

3.8. Поставка Товара производится с применением средств упаковки в соответствии с используемой технологией транспортировки и хранения. Стоимость средств упаковки входит в стоимость Товара.

4. Сумма договора, сроки и порядок расчетов

4.1. Товар оплачивается Покупателем по ценам, отраженным в «Спецификации» (Приложение №1 к настоящему договору).

4.2. Сумма поставки по настоящему договору составляет __________________ руб. с НДС (Сумма прописью), в том числе НДС 18% ___________________ руб. (Сумма прописью).

4.3. Оплата Товара производится Покупателем путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение _____ (________) рабочих/календарных дней с момента поставки Товара на склад Покупателя и предоставления товарно-сопроводительных документов./ либо Покупатель производит предоплату в размере ___ % от суммы, указанной в п. 4.2  в течение _____ (________) рабочих/календарных дней с момента подписания договора / выставления счета на предоплату. Окончательный расчет в течение _____ (________) рабочих/календарных дней с момента поставки Товара на склад Покупателя.
5. Ответственность Сторон

5.1. За неисполнение, либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Поставщик гарантирует соответствие поставляемых Товаров ГОСТ, техническим условиям при их использовании и хранении и несет все расходы по замене или ремонту дефектной продукции, выявленной Покупателем в течение гарантийного срока, если дефект не зависит от условий хранения или неправильного обращения.

5.3. В случае нарушения Покупателем сроков оплаты Товара, предусмотренных настоящим Договором, Покупатель уплачивает Поставщику проценты от суммы просроченного платежа, за каждый день просрочки в соответствии со ст.395 ГК РФ, но не более чем за 30 дней просрочки.

5.4. В случае нарушения Поставщиком предусмотренных настоящим Договором сроков поставки Товара, Поставщик уплачивает Покупателю пени в размере 0,1 процента от суммы не поставленного Товара, за каждый день просрочки, но не более чем за 30 дней просрочки.

5.5. Уплата штрафных санкций не освобождает Стороны от исполнения обязательств по Договору. 

6. Форс-мажор

6.1. Ни одна из Сторон не будет нести ответственность за полное или частичное невыполнение своих обязательств по настоящему Договору, если оно явилось следствием обстоятельств неопределимой силы (форс-мажор), возникших после заключения настоящего Договора.

6.2. Обстоятельствами непреодолимой силы Стороны договорились считать обстоятельства, не зависящие от воли Стороны и существенно влияющие на выполнение Сторонами своих обязательств по Договору.

6.3. Сторона, для которой создалась невозможность надлежащего исполнения обязательств, о наступлении, предполагаемом сроке действия и прекращении вышеуказанных обстоятельств обязана в течение 3-х дней известить другую Сторону и несет риск убытков, ставших следствием не извещений или несвоевременности таких извещений.

6.4. Если невозможность надлежащего исполнения обязательств будет существовать свыше трех месяцев, Стороны вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор без обязанности по возмещению возникших вследствие этого убытков, предварительно уведомив в письменной форме другую Сторону о расторжении Договора.

7. Разрешение споров

7.1. Для разрешения споров, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, Стороны устанавливают обязательный претензионный порядок. Для таких целей Стороны договорились предъявлять друг другу претензии по спорным вопросам.

7.2. Претензия должна содержать извещение о нарушении условий Договора, доказательства такого нарушения, а также требования, которые, по мнению Стороны, предъявляющей претензию, подлежит удовлетворению.

7.3. Претензии, связанные с недостачей, некомплектностью поставляемого товара, а также с поставкой некачественного товара, предъявляются Покупателем Поставщику.

7.4. Сторона, получившая претензию в течение 10-ти дней, обязана мотивированным письмом сообщить другой Стороне результаты её рассмотрения.

7.5. Претензии предъявляются в письменной форме и подписываются уполномоченными лицами Покупателя либо Поставщика.

7.6. Претензии отправляются заказным письмом либо передаются уполномоченным лицам.

7.7. При невозможности разрешения указанных споров и разногласий между Сторонами в претензионном порядке, они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде Архангельской области.

8. Прочие условия

8.1. Договор может быть изменен или расторгнут по соглашению Сторон.

8.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменной форме и считаются действительными, если они подписаны уполномоченными представителями Сторон и скреплены печатями Поставщика и Покупателя.

8.3. Документы, переданные по факсимильной связи, имеют юридическую силу, что не освобождает Стороны от последующего предоставления друг другу оригиналов документов в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и обычаями делового оборота.

8.4. Договор составлен в двух экземплярах на 4 (четырех) листах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

8.5. Извещения, уведомления, сообщения по настоящему Договору могут передаваться почтой, по телефаксу. Риск искажения информации либо неполучения другой Стороной несет Сторона, отправляющая соответствующую информацию по телефаксу.

8.6. Каждый лист Приложения подписывается уполномоченным представителем Сторон и скрепляется печатями Покупателя и Поставщика.

8.7. Договор считается заключенным с даты его подписания полномочными представителями Сторон и действует до 31.12.2015 года, но в любом случае до полного исполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору, возникших до истечения срока его действия.

8.8. Общий контроль за соблюдением условий настоящего Договора от ОАО «Архэнергосбыт» осуществляет начальник управления ИТ и С  или лицо его замещающее.

8.9. Стороны обязуются своевременно в письменной форме извещать друг друга об изменении своих банковских или иных реквизитов, указанных в Договоре.

9. Приложения

9.1. Спецификация №1 – на 1 (одном) листе.
10. Адреса, банковские реквизиты сторон и подписи сторон

	ПОКУПАТЕЛЬ:
	ПОСТАВЩИК:

	ОАО «Архангельская сбытовая 

компания»

Юр.адрес: 369000, РФ, Карачаево-Черкесская Республика, 

г. Черкесск, пр. Ленина, д.147

Почтовый адрес: 163001 г. Архангельск, пр. Обводный канал, 101, 
тел. (8182) 49-43-59, E-mail: arsk@arsk.ru
р/счет 40702810904010103041 в отделении № 8637 Сбербанка России г. Архангельск, БИК 041117601 

Кор/счет 30101810100000000601

ИНН 2901134250, КПП 091750001, 
ОГРН 1052901029235, ОКПО 75037682
	

	____________________________________

Ф. И. О.
м. п.
	____________________________________

Ф. И. О.
м. п. 


Приложение №1 

к договору поставки 

от «__» ________ 2015 года №_______ 

Спецификация поставляемого товара

	№ п/п
	Модель/артикул
	Наименование
	Кол-во
	Цена за ед. руб. с НДС
	Стоимость, руб. с НДС

	1
	Axis M3014
	Видеокамера потолочная (шт.)
	3
	
	

	2
	Axis M1054
	Видеокамера настольная (шт.)
	3
	
	

	3
	Axis P3214-V
	Видеокамера настенная (шт.)
	2
	
	

	4
	QNAP VS-2104 Pro+
	Регистратор настольный
	3
	
	

	ИТОГО, руб.
	


	ПОКУПАТЕЛЬ:
	ПОСТАВЩИК:

	__________________________________

Ф. И. О.

м. п.
	____________________________________

Ф. И. О.

м. п. 


4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

4.1 Общий порядок проведения запроса предложений

4.1.1 С учетом положений пункта 1.1.4 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a. Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 4.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

b. Предоставление Документации по запросу предложений Участникам (подраздел 4.3);

c. Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Организатором закупки Документации по запросу предложений (подраздел 4.4);

d. Подача Предложений и их прием (подраздел 4.6);
e. Вскрытие поступивших конвертов на запрос предложений (подраздел 4.7);
f. Оценка Предложений (подраздел 4.8);

g. Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя (подраздел 4.9);

h. Подписание Договора (подраздел 4.10), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

i. Уведомление Участников о результатах запроса предложений (подраздел 4.11), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.

4.2 Публикация Извещения о проведении запроса предложений

4.2.1 Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.1.

4.3 Предоставление Документации по запросу предложений Участникам
4.3.1 Участники должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.

4.4 Подготовка Предложений

Общие требования к Предложению
4.4.1.1 Участник должен подготовить Предложение, включающее:
a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1) (форма №1);
b) Коммерческое предложение (форма №2);

c) Техническое предложение (форма №3);

d) Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.4);

e) Справка об участии в судебных разбирательствах (подраздел 5.8) (форма 7);

f) Справка о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений (подраздел 5.7) (форма 8);
g) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.5).

4.4.1.2 Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.4.1.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.
4.4.1.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.
4.4.1.5 Требования пункта 4.4.1.3 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.4.1.6 Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав Предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса.

4.4.1.7 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

4.4.1.8 Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Предложение обязательно должно быть прошито с приложением описи включенных в него документов. Если Предложение состоит из нескольких томов, то каждый том должен иметь сквозную нумерацию страниц.

4.4.1.9 Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

Требования к сроку действия Предложения
4.4.1.10 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 40 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.6.4). 

Требования к языку Предложения

4.4.1.11 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке.
Требования к валюте Предложения
4.4.1.12 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
Начальная (предельная) цена

4.4.1.13 Предельная цена составляет 495 000,00 руб. с НДС. Без учета НДС – 419 491,53 руб. НДС – 75 508,47 руб.

4.4.1.14 В случае если товары, работы, услуги Участника не облагаются НДС, то цена, предложенная таким Участником в оферте, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену без НДС. При этом на стадии оценки и сопоставления Предложений для целей сравнения ценовые предложения других Участников также учитываются без НДС.

4.4.1.15 Организатор закупки вправе отклонить Предложение только на том основании, что предложенная Участником цена превышает установленную предельную цену.
Разъяснение Документации по запросу предложений
4.4.1.16 Участники вправе обратиться к Организатору закупки за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений.

4.4.1.17 Организатор закупки в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 5 дней до истечения срока приема Предложения (пункт 4.6.4).

Продление срока окончания приема Предложений

4.4.1.18 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 4.6.4. с размещением уведомления в единой информационной системе для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц www.zakupki.gov.ru/223. 
4.5 Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

Требования к Участникам
4.5.1.1 Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может либо любое юридическое или индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях выполнить поставку видеооборудования.

4.5.1.2 Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и на право заключения Договора, Участник самостоятельно в целом должен отвечать следующим требованиям:

a) обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), управленческую компетентность, опыт и репутацию.

b) обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора);

c) соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений;

d) непроведение ликвидации участника закупочной процедуры - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупочной процедуры – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

e) неприостановление деятельности участника закупочной процедуры в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупочной процедуре;

f) отсутствие у участника закупочной процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник закупочной процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупочной процедуре не принято;

g) не иметь отрицательных отзывов и рекламаций о работе от Заказчиков;
h) участие объединений не допускается.
4.5.1.3 Сведения об участнике закупочной процедуры не должны содержаться в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральными законами Российской Федерации от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и от 05 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд". Наличие таких сведений в реестре недобросовестных поставщиков является основанием для отклонения заявки Участника на участие в закупочной процедуре Организатором закупки.
Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.5.1.4 В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

a) заверенную Участником копию свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц;
b) заверенную Участником копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;
c) заверенную Участником копию устава в действующей редакции;

d) заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
e) Бухгалтерская отчетность:
· Для обычной системы налогообложения: копии годовой бухгалтерской отчетности (бухгалтерский баланс, отчет о прибылях и убытках, отчет о движении денежных средств), расшифровку дебиторов и кредиторов, за последний отчетный год и квартальной отчетности на последнюю отчетную дату с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы в соответствии с Федеральным законом от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Положением по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" ПБУ 4/99, утвержденным Приказом Минфина России от 06.07.1999 № 43н;

· Для упрощенной системы налогообложения: копии Налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за последний отчетный год с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы в соответствии с Федеральным Законом от 21.11.96 N129-ФЗ «О бухгалтерском учете», Положением по бухгалтерскому учету "Бухгалтерская отчетность организации" ПБУ 4/99, утвержденным Приказом Минфина России от 06.07.1999 № 43н; уведомление о применении УСНО;

f) заверенную Участником копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения в единой информационной системе для размещения информации о закупках отдельными видами юридических лиц извещения о проведении открытого запроса предложений или заверенную Участником копию из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
g) анкету по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Анкета Участника (форма 5);
h) оригинал справки о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему оказываемых договоров по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6);
i) оригинал Справка о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений (форма 7);

j) оригинал Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 8);

k) оригинал справки об отсутствии задолженности по налогам на последнюю отчетную дату (произвольная форма);

l) Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям (согласно п.4.5.1.2), с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

4.5.1.5 Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.

4.5.1.6 В случае если по каким-либо причинам Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору закупки о соответствии Участника данному требованию.
Требования к документам, подтверждающим соответствие продукции установленным требованиям

4.5.1.7 Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемой продукции требованиям технического задания:

- Заверенные Участником копии сертификатов соответствия на продукцию;

4.6 Подача Предложений и их прием

4.6.1 Перед подачей Предложение должно быть надежно запечатано в конверт (пакеты, ящики и т.п.). Предложение запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Оригинал Предложения». 
4.6.2 На конверте указывается следующая информация:

a. наименование и адрес Организатора закупки и Заказчика закупки в соответствии с пунктом 1.1.1;

b. полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

c. предмет Договора в соответствии с пунктом 1.1.1.

4.6.3 Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика г. Архангельск, пр. Обводный канал, д. 101, кабинет № 511. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки Предложения.

4.6.4 Организатор закупки заканчивает принимать Предложения в 10-00 по московскому времени 16 октября 2015 года. Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Организатором закупки без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

4.6.5 Заказчик или Организатор закупки выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.

4.7 Вскрытие поступивших конвертов на запрос предложений

4.7.1 Организатор закупки проводит публичную процедуру вскрытия поступивших конвертов начиная с 10-30 (по московскому времени) 16 октября 2015 года по адресу: 163001 г. Архангельск, пр-т Обводный канал, д. 101, кабинет № 309 ОАО «Архангельская сбытовая компания» в присутствии не менее чем двух членов Закупочной комиссии.

4.7.2 На этой процедуре могут присутствовать представители Участников запроса предложений, своевременно подавших Предложения. Для присутствия на данной процедуре Участникам рекомендуется заблаговременно связаться с Щипицыным Денисом Михайловичем тел.(8182) 49-43-20 и предупредить о своем намерении присутствовать на данной процедуре. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов представителям Участников запроса предложений следует иметь при себе оригиналы расписок Организатора закупки в получении конвертов и документ, удостоверяющий личность.

4.7.3 Присутствующие представители Участников запроса предложений регистрируются, а лист регистрации прикладывается к протоколу вскрытия конвертов.

4.7.4 В ходе данной процедуры Закупочная комиссия вскрывает каждый полученный конверт и оглашает следующие сведения, основываясь на материалах Предложения:

a) наименование и адрес Участника запроса предложений;

b) краткое описание предлагаемой к поставке продукции и общую цену Предложения;

c) иные сведения, которые Закупочная комиссия считает нужным огласить.

4.7.5 По ходу процедуры вскрытия Закупочная комиссия ведет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная Закупочной комиссией.

4.8 Оценка Предложений и проведение переговоров

Общие положения
4.8.1.1 Оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Закупочной комиссией.
4.8.1.2 Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.8.2) и оценочную стадию (пункт 4.8.3).

Отборочная стадия
4.8.1.3 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:

a. правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

b. соответствие Участников требованиям п. 4.5 настоящей Документации по запросу предложений;
c. срок предоставления гарантии качества на продукцию согласно п. Ошибка! Источник ссылки не найден. Технического задания. 
4.8.1.4 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Закупочная комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.
4.8.1.5 Все вставки между строчками, исправления или приписки, содержащиеся в Предложении, имеют силу только в том случае, если они заверены лицом, подписавшим Предложение.

4.8.1.6 При проверке правильности оформления Предложения Закупочная комиссия вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Закупочная комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.
4.8.1.7 Срок предоставления гарантии на продукцию определяется по п. 3 Таблицы №2 «Прочие коммерческие условия поставки продукции» коммерческого предложения Участника.

4.8.1.8 По результатам проведения отборочной стадии Закупочная комиссия имеет право отклонить Предложения, которые:

a. в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

b. поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c. содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

d. содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник;
e. в случае не предоставления Участником в установленный срок необходимых данных по запросу Организатора закупки.

4.8.1.9 В случае если подавшие Предложения Участники удовлетворяют любому из следующих условий:

a) в состав учредителей (акционеров) компаний входят одни и те же лица (юридические либо физические), причем их совокупная доля в каждой из компаний превышает 50%;
b) одна из компаний владеет более чем 50% другой;

c) исполнительный орган один и тот же;

то они рассматриваются как единая группа аффилированных между собой лиц, и от них должна быть представлено одно Предложение, в противном случае Закупочная комиссия имеет право отклонить все поступившие от данной группы лиц Предложения.

Оценочная стадия
4.8.1.10 В рамках оценочной стадии Закупочная комиссия оценивает, сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Организатора закупки в соответствии с утвержденным Регламентом Закупочной комиссии, исходя из следующих критериев:

	№ п/п
	Критерий
	Подтверждается
	 Значимость критерия / подкритерия 

	1. 
	«Цена договора» 

(Стоимость поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, заявленная участником по предмету закупки)
	Указывается в Письме о подаче оферты (форма 1) и коммерческом предложении (форма 4).
	30 %

	2. 
	Срок поставки продукции
	Указывается в Коммерческом предложении на оказание услуг, в соответствии с Техническим заданием (форма 4).
1). поставка продукции свыше 60 календарных дней с момента получения заявки от Покупателя – 0 баллов;

2). поставка продукции в течение 41-60 календарных дней с момента получения заявки от Покупателя – 30 баллов.;

3). поставка продукции в течение 21-40 календарных дней с момента получения заявки от Покупателя – 70 баллов.;

4). поставка продукции в течение 1-20 календарных дней с момента получения заявки от Покупателя – 100 баллов
	15%

	3. 
	Условия оплаты (сумма предоплаты (аванс), сроки оплаты (отсрочки платежа)).
	Указывается в Коммерческом предложении на оказание услуг, в соответствии с Техническим заданием (форма 4). 
Оценка по критерию присваивается следующим образом:

1). предоплата за поставляемую продукцию – 0 баллов;

2).оплата продукции после её поставки в течение 1 – 10 банковских дней – 25 баллов;

3).оплата продукции после её поставки в течение 11 – 20 банковских дней – 50 баллов;

4).оплата продукции после её поставки в течение 21 – 30 банковских дней – 75 баллов;

5).оплата продукции после её поставки свыше 30 банковских дней – 100 баллов.
	15%

	4. 
	Квалификация участники 

Оценивается опыт работы на рынке, с момента основания организации, опыт работы с Заказчиком, качество, своевременность исполнения ранее заключавшихся и действующих договоров, отсутствие претензионной и (или) судебной работы с участником закупки. 
	Указывается в Справке о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (Форма 5), письме о подаче оферты (Форма 1). 

К заявке прикладываются подтверждающие документы произвольной формы (исполненные договоры, рекомендательные письма, отзывы и т.п.). 
	40%

	a. 
	Опыт работ по предмету закупки (наличие аналогичных поставок товаров, выполняемых работ/услуг, выполненных претендентом за последние три года). 
	 Указывается в Справке о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (Форма 5). Оценка по подкритерию присваивается следующим образом:
 1).Опыт работы более трех лет – 100 баллов.

 2).Опыт работы до от 2-х до 3-х лет – 80 баллов.

 3).Опыт работы от 1 до 2-х лет – 50 баллов.

 4).Опыт работы менее 1 года – 0 баллов. 
	45%

	b. 
	Положительный опыт выполнения аналогичных работ (оказания аналогичных услуг, поставок) для ОАО «Архэнергосбыт». 
	 Указывается в Справке о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (Форма 5). Оценка по подкритерию присваивается следующим образом:
 1).Наличие положительного опыта работы с ОАО «Архэнергосбыт» - 100 баллов.

 2).Отсутствие положительного опыта работы с ОАО «Архэнергосбыт» - 0 баллов.
	35%

	c. 
	Сведения о репутации, претензионной и исковой деятельности участника. 
	Указывается в письме о подаче оферты (Форма 1), Справке о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (Форма 5). Оценивается Закупочной комиссией на основании полученных от участника  собственных объективных данных.

 1).При наличии у участника нареканий и претензий по выполненным работам (оказанным услугам), выявлению факта судебных разбирательств по результату деятельности участника – присваивается  - 0 баллов по подкритерию.

 2).Отсутствие нареканий – 100 баллов.     
	20%


4.8.1.11 Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.
4.8.1.12 Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую в результате оценки по критериям. Баллы присваиваются членами комиссии в соответствие с предпочтительностью предложения. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах.
4.8.1.13 Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора» определяется по формуле:
 Amin
Rai = ---------- x 100, где:
                 Ai
Rai – рейтинг, присуждаемый i-му предложению по указанному критерию;

Amin – минимальное предложение из всех сделанных участниками закупки по этому критерию;

Ai – предложение i-го участника запроса предложений по цене договора;

4.8.1.14 Для расчета итогового рейтинга по предложению рейтинг, присуждаемый этому предложению по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
4.8.1.15 Для получения рейтинга заявок по прочим критериям/подкритериям, каждой заявке по каждому из критериев/подкритериев Комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов, в соответствии с условиями присвоения баллов, указанными в документации. Полученная балльная оценка по критерию/ подкритерию умножается на соответствующий весовой коэффициент критерия/ подкритерия.

4.8.1.16 При наличии у критерия оценки подкритериев, критерий рассчитывается как сумма балльных оценок подкритериев, умноженных на соответствующий весовой коэффициент подкритерия.

Полученная сумма оценок подкритериев критерия умножается на весовой коэффициент критерия.

4.8.1.17 Для получения итогового рейтинга по предложению рейтинг, присуждаемый этому предложению по неценовым критериям, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.
4.9 Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя
4.9.1 Закупочная комиссия на своем заседании принимает решение либо по определению Победителя, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Победителя и заключения Договора (пункт 1.1.4):

a. в случае если Предложение какого-либо из Участников окажется существенно лучше Предложений остальных Участников, и это Предложение полностью удовлетворит Организатора закупки, Организатор закупки определит данного Участника Победителем и подпишет с ним Договор (подраздел 4.10); процедура Запроса предложений на этом будет завершена;

b. если, ни одно из Предложений Участников не отвечает требованиям Документации запроса предложений, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений.

4.9.2 Решение Закупочная комиссия оформляется протоколом заседания Закупочной комиссии.

4.10 Подписание Договора

4.10.1 Договор с Победителем подписывается в течение 10 рабочих дней после утверждения протокола заседания Закупочной комиссии.

4.10.2 Условия Договора определяются в соответствии с требованиями Организатора закупки и пунктом 1.2.5.
4.10.3 В случае если в соответствии с действующим законодательством РФ и учредительными документами Заказчика потребуется предварительное согласование (одобрение, утверждение) заключаемого на предложенных Победителем условиях договора компетентными органами управления Заказчика (Общим собранием акционеров, Советом директоров и т.п.), договор с Победителем заключается только после такого согласования (одобрения, утверждения), а указанный в п.4.10.1 срок отсчитывается после получения такого согласования (одобрения, утверждения).
4.11 Уведомление Участников о результатах запроса предложений

4.11.1 Организатор закупки после принятия решения о результатах Запроса предложений опубликовывает информацию о результатах Запроса предложений в сети Интернет на сайте www.arsk.ru в течение трех дней со дня подписания протокола о подведении итогов Запроса предложений, и направляет уведомление Участникам на их электронную почту, указанную ими в Анкете (форма 5).

5. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

5.1 Письмо о подаче оферты (форма 1)

Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____» _______________ года

№ ________________________

Уважаемые господа!

Изучив извещение о проведении запроса предложений, требования к условиям и сроку проведения оказываемых услуг, размещенные в сети «Интернет» по адресу: http://arsk.ru/ «___» ________2015 года № ______, и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

____________________________________________________________________________________,

(полное наименование участника закупки с указанием организационно-правовой формы, Ф. И. О. участника закупки физ.лица)

в лице _______________________, действующего на основании ______________________________


          (Должность, Ф.И.О.)





                   (Устав, Доверенность № ___ от «__»_____)

зарегистрированное по адресу    ________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на поставку видеооборудования в 2015 году для нужд ОАО «Архэнергосбыт» в соответствии с коммерческим и техническим предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму:

	Итоговая стоимость заявки без НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	___________________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	___________________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)

	Срок поставки продукции 
	___________________________________

(календарных дней) (подробно: с момента подписания, предоплаты и т.п.):

	Условия оплаты
	___________________________________

(подробно: предоплата с момента подписания договора, оплата после поставки и т.п.):


Настоящим подтверждаем, что ___________________________________________________

                                                                                                 (наименование организации или Ф. И. О. участника закупки)

не находиться в процессе ликвидации и не признанно по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), в отношении ____________________________________________ не введена                                                                                                           

                                                                                                            (наименование организации или Ф. И. О. участника закупки)

какая-либо из процедур несостоятельности (банкротства); _________________________________

                                                                                                                                  (наименование организации или Ф. И. О. участника закупки)

не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена, в том числе в порядке, предусмотренном КоАП РФ; _________________________________________________________ не внесено в                                                                                                        
                                                                                                 (наименование организации или Ф. И. О. участника закупки)

реестр недобросовестных поставщиков в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 18 июля 2011 года N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____» _______________________ года.
К настоящей заявке прилагаются документы, являющиеся неотъемлемой частью нашей заявки, согласно Описи на __________лист__.
	№ п\п
	Наименование документа
	Страницы с __ по __
	Количество страниц

	1. 
	Коммерческое предложение
	…
	…

	2. 
	Техническое предложение
	…
	…

	3. 
	Протокол разногласий по проекту договора
	…
	…

	4. 
	Анкета Участника
	…
	…

	5. 
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров
	…
	…

	6. 
	Справка о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений
	…
	…

	7. 
	Справка об участии в судебных разбирательствах
	…
	…

	8. 
	Далее перечисляются документы, подтверждающие правомочность и квалификацию участника
(согласно п. 4.5.2 настоящей документации)
	…
	…

	…
	…
	…
	…


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.1.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

5.1.1.2 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

5.1.1.3 Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5.1.1.4 Участник должен указать стоимость выполняемых работ цифрами и словами, в рублях, с НДС в соответствии с локальными сметными расчетами. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5.1.1.5 Участник должен указать срок действия Предложения согласно требованиям подпункта 4.4.2.1.

5.1.1.6 Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

5.1.1.7 Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпункта 4.4.1.3.
5.2 Коммерческое предложение (форма 2)

Форма коммерческого предложения

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____» _____________ г. №__________

Коммерческое предложение

Наименование и адрес Участника запроса предложений: ___________________

Таблица-1. Расчет стоимости поставляемой продукции

	№ п/п
	Модель/артикул
	Наименование
	Кол-во
	Цена за ед. руб. с НДС
	Стоимость, руб. с НДС

	1
	Axis M3014
	Видеокамера потолочная (шт.)
	3
	
	

	2
	Axis M1054
	Видеокамера настольная (шт.)
	3
	
	

	3
	Axis P3214-V
	Видеокамера настенная (шт.)
	2
	
	

	4
	QNAP VS-2104 Pro+
	Регистратор настольный
	3
	
	

	ИТОГО, руб.
	


Таблица-2. Прочие коммерческие условия поставки продукции

	№ п/п
	Наименование
	Значение

	1. 
	Условия поставки (подробно)
	(Участник должен указать подробные условия поставки продукции)

	2. 
	Условия оплаты (подробно)
	(Участник должен указать подробные условия оплаты поставляемой продукции)

	3. 
	Место поставки
	(Участник должен указать подробное место поставки продукции)

	4. 
	Сроки поставки (подробно)
	(Участник должен указать подробные сроки поставки продукции)

	5. 
	Гарантийные обязательства
	(Участник должен указать подробные условия и сроки гарантии)


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

5.2.1 Инструкции по заполнению

5.2.1.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

5.2.1.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.2.1.3 В таблице-1 приводится расчет стоимости самой продукции с учетом стоимости дополнительных услуг. Цена единицы и общая стоимость в таблице-1 должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Также в данной таблице Участник указывает завод-производитель каждой единицы продукции.

5.2.1.4 В таблице-2 приводятся иные параметры коммерческого предложения Участника запроса предложений.

5.2.1.5 Коммерческое предложение будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Организатора и Участника запроса предложений на подготовку Договора данное Коммерческое предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

5.2.1.6 Данную инструкцию в оригинале коммерческого предложения не воспроизводить.

5.3 Техническое предложение (форма 3)

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____» _____________ г. №__________

Техническое предложение

Наименование и адрес Участника: _________________________________
	№ п/п
	Модель, артикул
	Наименование
	Техническое описание товара
	Сертификат соответствия

	1
	
	Видеокамера потолочная (шт.)
	3
	

	2
	
	Видеокамера настольная (шт.)
	3
	

	3
	
	Видеокамера настенная (шт.)
	2
	

	4
	
	Регистратор настольный
	3
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению

5.3.1.1 Участник Запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

5.3.1.2 Участник Запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.3.1.3 В колонке «Техническое описание Товара» указывается конкретное описание соответствующих характеристик предлагаемой продукции, значения технических и иных показателей качества продукции.
5.3.1.4 В колонке «Сертификат соответствия» указывается номер сертификата соответствия и сроки действия.

5.3.1.5 В колонке «Модель/артикул» указывается модель/артикул Товара.

5.3.1.6 Техническое предложение будет служить основой для подготовки приложения №2 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника Запроса предложений на подготовку Договора данное предложение (правая колонка таблиц) следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
5.3.1.7 Данную инструкцию в оригинале технического предложения не воспроизводить.

5.4 Протокол разногласий по проекту Договора (форма 4)

Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.4.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

5.4.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

5.4.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.4.1.4 Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 3), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

5.4.1.5 В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика закупки, но отклонение которых Заказчиком закупки не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.

5.4.1.6 Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.2.5.

5.4.1.7 Заказчик закупки оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя.

5.4.1.8 В любом случае Участник должен иметь в виду что:

a. если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика закупки, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

b. в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Заказчиком закупки исходному проекту Договора не лишает Участника и Заказчика закупки права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

5.5 Анкета Участника (форма 5)

Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	3. 
	ИНН, КПП, ОКПО, ОКВЭД, ОГРН Участника
	

	4. 
	Юридический адрес
	

	5. 
	Почтовый адрес
	

	6. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	7. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	8. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	9. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	10. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	11. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.5.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

5.5.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

5.5.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.1.4 Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

5.5.1.5 В графе 6 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

5.6 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6)

Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20___ год
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20___ год
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 1 полугодие 2015 года
	
	х


Заказчик рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.6.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

5.6.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

5.6.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.6.1.4 В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям раздела 1.1.1.
5.6.1.5 Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5.6.1.6 Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

5.7 Справка о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений (форма 7)

Форма Справки о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений
начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений
Наименование и адрес Участника: _________________________________

При рассмотрении нашего Предложения просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника запроса предложений} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} Заказчика {и/или Организатора запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений}  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность};

2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность};

3. ……

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.7.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

5.7.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

5.7.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.7.1.4 Участник запроса предложений должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению Участника запроса предложений таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашего Предложения просим учесть, что у {указывается наименование Участника запроса предложений} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений.

5.7.1.5 При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником запроса предложений и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений может быть признано конкурсной комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение заявки такого Участника.

5.8 Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 8)

Форма Справки об участии в судебных разбирательствах
начало формы

Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка об участии в судебных разбирательствах
Наименование и адрес Участника: _________________________________

	Год
	Наименование организации, (другой стороны), истец/ответчик, основание и предмет иска
	Оспариваемая сумма (текущая стоимость, рублей)
	Решение в ПОЛЬЗУ или ПРОТИВ Участника 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

5.8.1.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

5.8.1.2 Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1).

5.8.1.3 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.8.1.4 Участник должен предоставить данные о своем участии в качестве ответчика, истца за последние три года.

5.8.1.5 Если Участник не участвовал в судебных разбирательствах, в таблице пишется «в судебных разбирательствах не участвовал».
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